Wskazania dla  nauczycieli  bibliotekarzy  zatrudnionych ~w  bibliotekach  szkolnych
W zwrotu zakresie podrecznikow oraz materialow edukacyjnych w czasie epidemii / po ustaniu
epidemii koronawirusa.

Ponizsze sugestic dotyczace traktowania wypozyczonych zbioréw i podrecznikéw szkolnych w czasie i po odwotlaniu stanu
epidemii stanowia propozycje do dalszej modyfikacji i dostosowania ich do wymogdw organizacyjnych biblioteki szkolnej.

WYTYCZNE I REKOMENDACJE INSTYTUCJI NADRZEDNYCH

Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotyczq organizacji pracy wszystkich typow bibliotek, rowniez bibliotek
szkolnych w zakresie ich dotyczgcym.

Zrédlo: https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki; https://www.bn.org.pl/; https:/gis.qov.pl/

1. Bibliotekarze powinni przebywa¢ w bibliotece w maseczce i r¢kawiczkach oraz zachowywacé bezpieczna
odleglos¢ od rozméwey i wspotpracownikow (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m). Zaleca si¢
takze, by uzytkownicy przezywali w bibliotece w maseczce oraz rekawiczkach.

2. Organizacja tryby pracy winna by¢ dostosowana 2z uwzglednieniem systemu zmianowego
1 rotacyjnego na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego (dzialania rekomendowane).

3. Nalezy zapewni¢ wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen oraz zadbaé o  regularne czyszczenie
powierzchni wspdlnych, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porgcze, blaty,
oparcia krzeset itd.

4. W widocznym miejscu powinna si¢ znajdowaé informacja o maksymalnej liczbie odwiedzajacych, mogacych
jednoczesnie przebywa¢ w bibliotece, nalezy zobowigza¢ pracownikow do ograniczenia liczby
uzytkownikow w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

5. Zadbanie o ustawienie ostony w miejscu kontaktowania si¢ uzytkownika z bibliotekarzem (np. na ladzie
bibliotecznej), a takze o odpowiednie oznaczenie podtogi (wyznaczone linie np. z tasmy). Dopilnowanie, by
uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii.

WAZNE:

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 w$rod pracownikow
majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czeSci zbioréw, z ktorymi pracownik mial kontakt.

Zwracane ksiagzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktorym znajduja si¢ ksigzki do
wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamigta¢, by odizolowaé
i ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych 0sob — pracownikoéw biblioteki — oraz odpowiednio
oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ réwniez przechowywane
w pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanne, poniewaz wirus nie przenosi si¢ samodzielnie,
ale jezeli biblioteka szkolna takowym dysponuje, moze przeznaczy¢ je na przechowywanie ksigzek przez
okres kwarantanny.

Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla ksigzek i1 innych materialoéw przechowywanych
w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okladki ksigzek, plyty itp.) wirus jest aktywny
do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami dezynfekcyjnymi opartymi
na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe
dla materialow celulozowych wlasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.


https://gis.gov.pl/

Wskazania organizacyjne dla dyrektorow szkol i nauczycieli bibliotekarzy:

1. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty 1 wychowawca klasy zasady zwrotu ksigzek
i podrgcznikoéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.

2. Wychowawca powiadamia rodzicéw przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o terminach
zwrotow ksigzek i podrecznikow oraz mozliwosciach ich odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

3. Nauczyciel bibliotekarz udostgpnia rodzicom i uczniom adres email w celu kierowania zapytan 0 ksigzki lub
wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.

4. Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrgcznikdw i ksiazek zgodnie z zapisami
regulaminow (zwrot podrgcznikow w kompletach, usunigcie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otowkiem
notatek, zwrocenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogigte kartki, sklejone rozdarcia).

5. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowiazani dokona¢ wplaty
na podane konto w ustalonym terminie (podaé¢ numer konta i termin wplat).

6. Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalonym przez dyrektora, wychowawce
i nauczyciela bibliotekarza terminie (w celu uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

7. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw powinien by¢ w maseczce i1 rekawiczkach.

8. Nalezy wyznaczy¢ miejsce, w ktorym beda zwracane ksigzki. Jesli biblioteka szkolna posiada niewielka
przestrzen warto wyznaczy¢ w porozumieniu z dyrektorem szkoty miejsce do przechowywania ksigzek w czasie
kwarantanny. W tym momencie warto zwr6ci¢ uwagg, aby pomieszczenie znajdowato si¢ w miejscu
umozliwiajgcym wejScie osobom zwracajacym ksigzki (nauczyciel bibliotekarz uniknie ich dalszego
przenoszenia po zakonczeniu kwarantanny).

Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksigzek (pomieszczenie, skrzynia, pudia,
wyznaczone regaly, itp.). Nalezy pamietaé rowniez, aby skladowane ksiazki byly oznaczone data, w ktorej
zostaly przyjete. Ulatwi to prace zwigzane z zalecanym terminem przechowywania zbior6w w kwarantannie,
a nastepnie ich udostepniania.

Osoby dokonujace zwrotu ksigzek muszg by¢ poinformowane o okreslonym sposobie przekazania zbioréw, np.:

- podreczniki zapakowane w reklaméwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa. Ksigzki
przynoszone sa do szkoly, a zwrot potwierdzony jest podpisem (wlasnym dlugopisem) na liscie udostepnionej
przez nauczyciela.

- ksigzki wraz z podpisang karta informacyjna (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer telefonu rodzica lub adres
email) zostaja zapakowane do folii ochronnej; nast¢pnie sa odkladane w sposob wskazany przez nauczyciela
bibliotekarza w okreslonym pomieszczeniu.

- po ustaleniu terminu spotkania nauczyciel bibliotekarz wraz z wychowawcg przeznacza 10-15 min na kazdego
ucznia np. zgodnie z numerem ucznia w dzienniku.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego zwrdéconych podrecznikow.
W svtuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiazany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie
poinformowany telefonicznie lub za pomoca innych narzedzi komunikacii.

Calo$¢ materialéw dostepna na:

http://www.sbp.pl/artykul/?cid=22463



